
“เทคนิคการยืน่ขออนุญาตกบัทางราชการ 

แลกเปลีย่นประสบการณ ์การใชเ้อกสารใหเ้ป็น

ประโยชนต่์อโครงการ”
(ระดบั : ผูจ้ดัการ – โครงการ)



คุณประพจน ์ศรสีนิทรพัย ์ตาํแหน่ง วทิยากร  

 1..  คุณอภศิกัดา เผอืกจนัทกึ  ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ – โครงการ  Magnolia Ratchadamri

Boulevard

2. .  คุณสุขสนัติ์ จนัทสาโร  ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ – โครงการ  Royal City Bangborn

3..  คุณธงชาต ิสมบตักิาํไร  ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ – โครงการ  OCC

4..  คุณสุจติ อ่อนศร ี  ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ – โครงการ  XTHK

5..  คุณสุทธพิงษ ์ลมิปิจกัร ์ ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ – โครงการ  S 38

6..  คุณอาํนาจ ขวญัวงษเ์ปรม  ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ – โครงการ  ศูนยค์วามกา้วหนา้ทางวชิาการ

7..  คุณปณัธนวชิญ ์ปณุณศิรพฒัน ์ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ – โครงการ  The Unicorn

8..  คุณภทัรชยั สมยา ตาํแหน่ง ผูจ้ดัการ – โครงการ Siamese Executive Queen



เอกสารทีใ่ชใ้นโครงการ 

1. สญัญา

2. แบบ และเอกสารประกอบสญัญา

3. แผนงานก่อสรา้ง

4. รายงานประชุม ไดแ้ก่ เริ่มงาน ก่อสรา้ง โครงการ ประสานงานแบบ เทคนิค ความปลอดภยั

5. เอกสารส ัง่งาน SITE INSTRUCTION

6. เอกสารตรวจสอบงาน RFIN

การใชเ้อกสารใหเ้ป็นประโยชนต่์อโครงการ



7. เอกสารขออนุมตัิ RFA

8. เอกสารสอบถามรายละเอยีดเพิม่เตมิ RFI, RFC

9. เอกสารรายงาน ประจ าวนั ประจ าสปัดาห ์ประจ าเดือน

10. เอกสารขอทาํงานนอกเวลา

11. หนงัสอืรบัรองผลงานเพือ่เบกิเงนิ Certified payment

12. หนงัสอืรบัรองการแลว้เสร็จของงาน CMC, CPC,CFC 

13. รายการการงานแกไ้ข Defect List

14. Finalization Report



การแบง่กลุม่เอกสาร

เอกสารเพือ่ใชอ้า้งองิ

เอกสารเพือ่ใชบ้นัทกึเหตกุารณ์

เอกสารเพือ่ใชร้บัรอง

เอกสารส ัง่การ 

เอกสารเพือ่ตรวจสอบ

เอกสารเพือ่สอบถาม

เอกสารเพือ่ขออนุมต้ิ



ความหมายของการใชเ้อกสารในโครงการ

กลุม่เพื่อใชบ้นัทกึเหตกุารณ์ และปญัหา

1. การรบัรูเ้หตกุารณ์ที่ท าใหเ้กดิการเปลี่ยนแปลง สาเหต ุและปญัหาจากฝ่ายตา่งๆ ในการ

ด าเนินการ

2. บนัทกึรายละเอยีดใหค้รบถว้นและถกูตอ้งตามเหตกุารณ์ เพือ่ใชอ้า้งองิ

การจดัเกบ็เอกสาร

1. การคน้หาไดง้า่ย

2. ความถกูตอ้ง



เอกสารตรวจสอบงาน RFIN

เอกสารบนัทึกรายงาน ประจ าวนั ประจ าสปัดาห ์ประจ าเดือน

รายงานการประชุม บนัทกึเหตกุารณ์ที่เป็นประเด็นเสมอโดยเฉพาะเหตเุพือ่  

น าไปใชใ้นการขอเบิกเงนิ VO และการขยายเวลา EOT



การท า Finalization Report

ใหม้ีการบนัทกึเสมอ 

ทกุคร ัง้ที่มี VO ใหส้รุปเรื่องการขยายระยะเวลาไปดว้ยเสมอ

ใหแ้ชรป์ญัหาในการใชเ้อกสารที่เกดิข้ึนในแต่ละไซท์


